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Képviseletre jogosult személy: a mindenkori elndk

Az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzatot, az igazgatosag jogosult médositani, illetve
hatalyon kiviil helyezni.
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Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat

1. Altalanos rendelkezések:
Az adatvédelmi ¢s adatkezelési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja és hatalya:

1.1 A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Kertvaros Lakésfenntartd Szdvetkezetben folyo
adatkezelés és tovabbitds rendjének tOrvényes kereteit. Biztositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek és az informéciés onrendelkezési jognak az érvényesitését, az adatok
megvaltoztatdsinak és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalanak megakadalyozasat.

1.2 Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat az alabbi jogszabalyokkal, rendeletekkel és
szabalyzatokkal 6sszhangban késziilt:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6lé 2011. évi

CXILI. torvény,

e 2016/679. EU Rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében t6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl
a 2004. évi CXV. torvény - a lakasszdvetkezetekrol,
a 2003.évi CXXXIII. térvény a tarsashazakrol,
a2012. évi L. térvény - a munka torvénykony vérdl,
a 1997. évi LXXX t6rvény a Tb-rol,
a 2005. évi CXXXIIL. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabdalyairdl

a lakasszovetkezet alapszabélya és egyéb szabalyzat,
* cgyéb kdzmiszolgaltatokkal kapcsolatos térvények és Snkorméanyzati rendeletek,

1.3 A szabdlyzat hatdlya: Minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra kiterjed, amely
termeszetes személy adataira, jogi személy adataira valamint koézérdekii adatra vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik és a Kertvaros Lakasfenntartd Szdvetkezet, illetve a
vele szerzédésben allo informatikai szolgaltatd kezelésében All.

A szabalyzatot elektronikus illetve automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis modon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell

A szabdlyzat az igazgatosag altali elfogadasa utdn 1ép hatdlyba és mellékletét képezi az
alapszabalynak.

2. Ertelmez6 rendelkezések:
A 2011. évi CXII. térvény 3.§-ban meghatarozottak szerint.

1. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;
2, személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,

azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasdgi, kulturalis vagy
szocialis azonossagéra jellemz$ ismeret —, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés;

3. hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Snkéntes, hatdrozott és megfelelé tajékoztatason
alapulo egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentl kifejezé mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez;



4. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozo6tt — 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
celjat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznilasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

6. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

3. Az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot alkotja:

3.1. Adatkezeld megnevezése: Kertvaros Lakasfenntarté Szovetkezet
Adatkezel6 székhelye: 7632 Pécs Nagy Imre ut 63-65.
Adatkezel6 cégjegyzék szama: 02-02-000111
Adatok kezeléséért felelos: Elndk
Adatkezel6 elérhetdsége: tel.: 06-72/438-238

e-mail: titkarsag@klszpecs.hu

3.2. A lakasszovetkezet szerzodéses informatikai partnere

A cég elnevezése: InfoComplex Bt.
A cég székhelye: 7632 Pécs, Littke J. u. 21.
Cégjegyzékszam: 02-06-069801
3.3. A lakasszovetkezet szerzodéses konyvel6i partnere
A cég elnevezése: OPEN Szoftverhaz Szamitastechnikai Szolg. Kft.
A cég székhelye: 1040 Budapest, Baross u. 99.
Cégjegyzékszam: 20962214-2-02

4. A személyes adatok kezelésének alapelvei:

4.1 A lakésszbvetkezetben az 1.2. pontban felsorolt tdrvények és rendeletek alapjan
személyes adat kizardlag egyértelmlien meghatdrozott, jogszerii célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg
kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gylijtésének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.
4.2 Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasihoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.
Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés
céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az
adatkezelés céljahoz sziikséges ideig, vagy tOrvényben meghatérozott ideig lehessen
azonositani.
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A szOvetkezet jellemzben a
e amunkavdllalok személyes adatait,
¢ tag ¢s nem tag tulajdonosok személyes adatait,
* tag tulajdonos személygépkocsi tarold bérléssel kapcsolatos gépjarmi adatai.
o avillalkozasi tevékenységével kapcsolatos ligyfelek személyes adatait, és a
e kozmiszolgaltatoi szerzddésekkel kapesolatos személyes adatokat kezeli.

4.3 Személyes adatot a Lakasszovetkezet, a tOrvény felhatalmazasa alapjan, az abban
meghatdrozott korben, illetve bizonyos esetekben az érintett hozzajarulasaval kezel.

5. Az adatkezelés jogalapja, és altalanos feltételei:

5.1 Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) azt torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben,
kiilonleges adatnak vagy biiniigyi személyes adatnak nem mindsiild adat esetén — helyi
onkormdnyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbol elrendeli,

b) az a) pontban meghatirozottak hidnyaban az adatkezelé torvényben meghatarozott
feladatainak ellatasdhoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez
kifejezetten hozzajarult,

¢) az a) pontban meghatdrozottak hianyaban az érintett vagy mas személy létfontossagl
¢rdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd
kozvetlen veszély elhéritdsdhoz vagy megeldzéséhez sziikséges és azzal ardnyos, vagy

d) az a) pontban meghatirozottak hidnyéban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvanossdgra hozta és az adatkezelés céljanak megvaldsuldsihoz sziikséges és azzal
aranyos.

6. Az adattovabbitas feltételei

6.1 Az adattovabbitast megelézéen az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgozé megvizsgalja a tovébbitandé személyes adatok pontosségat,
teljességét €és naprakészségét.

6. 2 Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy
az ¢ torvény ¢€s az adatkezelésre vonatkozo mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

6. 3 Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovdbbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az
egy€b adat- ¢€s titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

7. Adatkezeléssel érintett személyt megillet6 jogosultsigok

Az adatkezel6 €s az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
kezelt személyes adatai vonatkozasaban az érintettet az alébbi jogok illetik meg.
e tajékozddashoz vald jog
hozzaféréshez valod jog
helyesbitéshez vald jog
korlatozashoz
torléshez valo jog



8. Szervezeten beliili felelosségek és kotelezettségek:

8.1 Az igazgatosag:

Gondoskodik a szabalyzat megalkotasar6l, a mindenkori térvényekhez igazodd
feltilvizsgélatardl, a munkavallalok, a tagok és tgyfelek tdjékoztatasardl. Az informatikai
szolgaltatoval olyan szerzédést kot, melyben az garantdlja az adatok biztonsagat, vele
egyetértésben kidolgozza az adatokhoz valdé hozzaférési jogosultsagokat és jelszavakat.
Intézkedik idOnkénti biztonsagi mentések, frissitések készitésérdl. Tovabba gondoskodik az
elektronikusan tarolt adatok elektronikai, (tiizfal vagy egyéb) illetve a szdvetkezet épiiletében
manudlisan tdrolt adatok vagyonvédelmi eszkdzzel (riaszt) torténd védelmér6l. A
tisztségviselokkel, Dbizottsagi tagokkal és munkavallalokkal a személyes adatok
megismerésével kapcsolatban titoktartasi nyilatkozatot irat ald. (1. sz. melléklet)

8.2 A szdvetkezet valasztott bizottsagi tagjai és munkavallaléi:

Kotelesek a szabalyzatban foglaltakat magukra nézve kotelezének tekinteni. Az adatok
biztonsaga €és a személyi feleldsség miatt, az adatfeldolgozas soran a sajat jelszavukat
hasznalni, a munka végeztével az elektronikai rendszert biztonsagosan lezarni,
megakadalyozni illetéktelenek hozzaférését. Manualis adatfeldolgozas esetén is a térvény és
az adatkezelésre vonatkozo szabalyoknak megfeleléen biztositani kell, hogy illetéktelenek
kezébe személyes adatok ne keriilhessenek. Harmadik személynek torténé adattovabbitas
vagy kiadas esetén a munkaszervezet vezet6jének engedélyét kell kérni, kivétel, ha az érintett
ehhez eldzetesen irdsban hozzajarult, vagy torvényi kotelesség miatt kell az adatokat
tovabbitani. Személyes adatokon torténd valtoztatast csak a szervezet vezetdje altal kijelolt
személy végezhet.

9. Adatok tarolasa

9.1 A Lakéasszdvetkezet és szerz8dott informatikai partnere az adatokat manudlisan, papir
alapon - jellemzden a kezelt 1épcs6hazakhoz, bizonyos ligycsoportokhoz (pl.: behajtas, peres
tigyek), kozmiiszolgaltatokhoz, vallalkozoi szerzédésekhez kapesolodd - dossziékban,
valamint elektronikus formaban a biztonsagos szerveren és adathordozoén keriil tarolasra.
Téarolaskor ¢és kezeléskor a szovetkezet iratkezelési szabalyait alkalmazza, adatok
selejtezéséndl a selejtezési szabalyzatban meghatarozottak szerint jar el.

A személyes adatok tarolasa csak a kijelolt szerveren, adattaroldn tarolhaté. Mobil adattarold
eszk6zokon (telefon, memoriakartya, pen-drive) személyes adat nem tarolhatd, ilyen célbol
ezek csak belsé munkafolyamatokhoz hasznalhatok. Az ideiglenesen manualisan rogzitett
személyes adatokat tartalmazo iratokat, feljegyzéseket az adat rgzitése utan azonnal és
helyreallithatatlanul meg kell semmisiteni. (pl. iratmegsemmisiton)

Az adatkezelés idGtartama: visszavonasig, jogos érdek mulasaig.

9.2 A - kiszpecs.hu - honlapon tarolt és kezelt adatok kore a kdvetkezo:
Nev
Cim
Jelszo
Felhasznalasi név
e E-mail cim
egyéb adatok (a lakassz6vetkezet nyilvantartasaban szereplé adatok, pl. fenntartasi dij, k6zos
koltség nyilvantartas, vizora, elérhetdségek, palyazati kiirasok, kozgyilés)

Az ligyfél a honlapon torténd regisztracioval hozzajaruldsat adja ahhoz, hogy a megadott
adatait az adatkezeld jelen tajékoztatdban meghatarozott céllal kezelje.

Ezen adatokat az adatkezelé harmadik személynek nem tovabbitja, kiilondsen az e-mail cimet
marketing célokra nem tovébbithatja és hasznalhatja.



10. Erintettek jogai, jogorvoslat:

10.1 Az ¢rintett barmikor jogosult tajékoztatast kérni az adatkezel6étdl. az altala kezelt, ra
vonatkoz6 személyes adatokrodl, tovabba barmikor kérheti azok helyesbitését, modositasat,

megvaltoztatasat, torlését kezdeményezhetik.

10.2 Az ¢rintett adatainak kezelésével kapcsolatos sérelem esetén beadvéannyal fordulhat a
Nemzeti Adatvedelmi é€s Informécioszabadsdg Hatdsaghoz, vagy pert indithat a lakohelye

(tartozkodasi helye) szerint illetékes torvényszéken.

10.3 Adatvédelmi incidens esetén a lakasszovetkezet vezetdje, mint adatkezeld a 2011. évi

CXIL. torvény szerint jar el.

10.4 A szabalyzatot a Kertvaros Lakésfenntartd Szovetkezet igazgatosaga hagyja jova.

11. Mellékletek:
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. SZ.
. SZ.
. 8Z.
. 8Z.
. 8Z.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.

. sz. melléklet: Adatkezelési nyilatkozat megismert adatokrol.

. sz. melléklet: Bejelentés és nyilatkozat, tulajdonos valtozasrdl /szovetkezeti épiilet/.
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:
melléklet:

Bejelentés €s nyilatkozat tulajdonos valtozasrol /tarsashaz/.

Bejelentés és nyilatkozat tulajdonos valtozasrol /Létéri garazs/.
Bejelentés és nyilatkozat tulajdonos valtozasrol / az elado a bejelentd/.
Adatkezelési nyilatkozat adategyeztetés céljabol.

Adatkezelési nyilatkozat tulajdonos valtas esetén.

Adatkezelési nyilatkozat személygépkocsi tarold igénylés.
Adatkezelési nyilatkozat lakds/lizlet bérlemény /adat egyeztetés/.
Adatkezelési nyilatkozat. lakas bérbevétel igénylés.

Adatkezelési nyilatkozat. helyiség bérbevétel igénylés.



